
职业卫生技术服务机构办事制度和程序

1 项目洽谈

1.1 对建设单位的职业卫生技术服务需求，我单位应组织相关人

员进行合同评审。合同评审主要内容包括：

（1）被服务单位的要求是否符合国家有关政策、法律及标准要

求；

（2）本机构是否具有承担此项技术服务的能力，其资质条件、

人员专业能力、仪器设备及环境条件、检测方法及标准物质、技术服

务期限等是否满足检测、评价要求；

（3）技术服务报价是否符合有关收费规定或标准。

1.2 合同评审通过后，我单位组织相关人员与建设单位开展项

目洽谈。

1.3 项目洽谈过程中我单位向建设单位提供以下证明材料：

（1）职业卫生技术服务机构资质证书影印件；

（2）所有参与本项目技术服务的技术人员情况，包括姓名、专

业背景、资格证书和在本项目中所承担的工作内容等。

2 合同签订

2.1 项目经双方洽谈准备签订合同前，建设单位应先提供项目

委托协议书。

2.2 双方充分沟通后，按照合同管理的相关规定，签订项目合

同。

2.3 其他

合同签订后由于项目建设内容发生重大变更时，应按照《中华人

民共和国职业病防治法》等法律法规规定的要求，重新签订或补充合

同。

3 项目实施



3.1 合同签订后由我单位技术主管，指定项目负责人和主要编

写人员，组建评价小组，按照法律法规、标准规范、作业指导书要求

编写评价报告。

3.2 在项目开展过程中，建设单位应当提供下列协作事项：

3.2.1 提供技术资料：

接受委托后，建设单位应向职业卫生技术服务机构按时提供加盖

公章的相关资料(见附件 委托方应提供评价所需资料清单)，并保证

所提供资料准确、真实、可靠、齐全。合同履行完毕后，项目负责人

负责将建设单位提供的相关资料归档。

3.2.2 提供工作条件：

配合我单位进行调研、现场调查与检测工作。控制效果评价检测

前建设单位需提供试运行报告，试运行报告至少包含以下内容：试运

行时间、生产运行情况（包含生产负荷，是否达到设计要求，设备调

试情况，生产运行是否平稳等）、防护设施运行情况、个体防护用品

配备及使用情况、事故情况、人员培训情况等。经项目负责人确认，

建设项目满负荷运行后，方可实施检测。

3.3 职业病危害评价初稿完成后，按照本单位质量体系规定进

行三级审核后，交建设单位征求意见，建设单位应形成报告意见反馈

表。项目负责人根据反馈意见表组织修改报告，形成评审稿。

4 交付与验收

4.1 评审稿交建设单位，由建设单位组织有关专家评审并出具

评审意见。

4.2 项目负责人根据评审意见修改完善，形成正式稿。

4.3 项目负责人在正式报告出版后 20 个工作日内对项目进行网

上公开。



附件 1 委托方应提供所需资料清单

1 评价委托书

2 项目的立项文件

3 项目可行性研究报告（职业病危害预评价）

4 建设项目的技术资料，主要包括：

a) 企业概况（企业的基本情况、现有的职业病危害因素、职业病防治的现状等）；

b) 建设项目概况

c) 生产过程中使用的原料、辅料、中间产品、副产品、产品情况

d) 生产工艺情况

e) 生产设备情况

f) 采取的职业病危害防护措施及落实情况

g) 工作制度、岗位设置及劳动定员

h) 有关设计图纸

i) 有关劳动者职业性健康检查资料

j) 有关职业卫生现场检测资料

5 项目试运行情况（控制效果评价）

内容至少包括：试运行时间、生产运行情况（包含生产负荷，是否达到设计

要求，设备调试情况，生产运行是否平稳等）、防护设施运行情况、个体防护用

品配备及使用情况、事故情况、人员培训情况。

6 职业卫生管理的各类资料

a) 职业卫生管理组织机构及人员

b) 职业病防治规划、实施方案及执行情况

c) 职业卫生管理制度与操作规程及执行情况

d) 职业病危害因素定期检测制度

e) 职业病危害的告知情况

f) 职业卫生培训情况

g) 职业健康监护制度

h) 职业病危害事故应急救援预案、设施及演练情况

i) 职业病危害警示标识及中文警示说明的设置状况

j) 职业病危害申报情况

k) 职业卫生档案管理情况

l) 职业病危害防治经费

7 施工期职业卫生情况

8 其他



附件 2 建设项目职业病危害预评价程序

准
备
阶
段

实
施
阶
段

报
告
编
制
及
评
审
阶
段

接受建设单位委托

1 收集有关资料（法规、标准、技术资料）

2 初步现场调查和工程分析

3 筛选重点评价因子

拟订预评价方案

确定预评价方案

质控审查

汇总、分析资料

明确问题和结论

提出对策和建议

国家、地方有关法规、标准

编制评价报告

修改并提交正式报告

专家审查

— — — — — — — — — —

——

— — — — — — — — — —

——

— — — — — — — — — —

——

— — — — — — — — — — — —

——

依据预评价方案开展评价工作

1 职业卫生调查 2 收集有关资料

3 职业卫生检测 4 职业健康监护



附件 3 建设项目职业病危害控制效果评价程序

接受建设单位委托

1 收集有关资料（法规、标准、技术资料）

2 初步现场调查和工程分析

3 筛选重点评价因子

拟订控制效果评价方案

确定控制效果评价方案

质控审查

汇总、分析资料

明确问题和结论

提出对策和建议

国家、地方有关法规、标准

编制控制效果评价报告

修改并提交正式报告

专家审查

———————————— ————————————

———————————— ——————————————

依据控制效果评价方案开展评价工作

1 职业卫生调查 2 收集有关资料

3 职业卫生检测 4 职业健康监护
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